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 ANEXO II 

Materias comunes: 

Tema 1.- La Constitución Española de 1978. 

Tema 2.- Ley Orgánica 1/2011, de 28 de enero, de reforma del Estatuto de Autonomía 

de la Comunidad Autónoma de Extremadura. Título Preliminar. (Capítulo I). 

Disposiciones generales. (Capitulo II) Derechos y deberes.  

Tema 3.- Ley Orgánica 1/2011, de 28 de enero, de reforma del Estatuto de Autonomía 

de la Comunidad Autónoma de Extremadura. Título I. De las competencias de la 

Comunidad Autónoma de Extremadura. 

Tema 4.- Ley Orgánica 1/2011, de 28 de enero, de reforma del Estatuto de Autonomía 
de la Comunidad Autónoma de Extremadura. Título II. De las instituciones de 

Extremadura. (Capítulo I). De la Asamblea de Extremadura. (Capítulo II). Del 
Presidente de Extremadura. (Capítulo III) De la Junta de Extremadura y de la 

Administración. (Capítulo IV). Del ejercicio y control de los poderes de la Comunidad 

Tema 5.- Ley Orgánica 1/2011, de 28 de enero, de reforma del Estatuto de Autonomía 

de la Comunidad Autónoma de Extremadura. Título III. Del Poder Judicial en 

Extremadura. 

Tema 6.- Ley Orgánica 1/2011, de 28 de enero, de reforma del Estatuto de Autonomía 

de la Comunidad Autónoma de Extremadura. Título IV. De la organización territorial. 

Tema 7.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas Título preliminar: Disposiciones Generales. Título I. De los 
interesados en el procedimiento: Capacidad de obras y el concepto de interesado e 

Identificación y firma de los interesados en el procedimiento administrativo. 

Tema 8.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas. Título II. (Capítulo I y II) De la actividad de las 

Administraciones Públicas: Normas generales de actuación, Términos y plazos. 

Tema 9.- Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el 

texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público. Título I. Objeto y 

ámbito de aplicación. Título II. Personal al servicio de las Administraciones Públicas 

Tema 10.- Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el 
texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público. Título III. Derechos 

y deberes. Código de conducta de los empleados públicos: Derechos de los empleados 
públicos. Derecho a la carrera profesional y a la promoción interna. La evaluación del 

desempeño. Derechos retributivos. 

Tema 11.- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público. Título 

preliminar. Disposiciones Generales. Principios de actuación y funcionamiento del sector 

público institucional 
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Tema 12.- La Mancomunidad Tajo-Salor. Organización y Funciones. Convenio 

Colectivo. 

 

Materias específicas: 

Tema 13.- DECRETO 55/2024, de 18 de junio, por el que se aprueban las bases 

reguladoras de concesión de subvenciones destinadas a la financiación del Programa de 

formación y empleo ESCALA y la primera convocatoria de subvenciones a entidades 

promotoras de los proyectos. 

Tema 14.- Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del registro y del 

archivo. Clases de archivo. Especial consideración al archivo de gestión. Aplicación de 

las nuevas tecnologías a la documentación de archivo 

Tema 15.- El Registro de Entrada y salida de documentos. Requisitos en la 
presentación de documentos. Comunicaciones y notificaciones. Concepto de documento, 

registro y archivo. Funciones del registro y del archivo. Clases de archivos. 

Tema 16.- La Administración Electrónica: Certificados Digitales (Certificados 

electrónicos). Gestión de Certificados Consulta. Emisión y Rectificación. Tipos de 

Certificados. Firma Electrónica. El DNI electrónico. Firmar documentos electrónicos. 

 

 

  


