Pablico de Empleo MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS

ESCUELA PROFESIONAL “ZUJAR”

ENTIDAD PROMOTORA: Mancomunidad de Municipios la Serena.

OCUPACION: EMPLEADO ADMINISTRATIVO

REQUISITOS:

- Desempleado inscrito en la ocupacién de empleado administrativo a fecha 30 de Octubre de 2019.
- Experiencia en tareas administrativas en Administraciéon Publica de al menos 12 meses.

- Carné de conducir B

- Conocimientos de Windows y su sistema operativo

- Conocimiento de procesador de texto Word.

PRESENTACION DE SOLICITUDES Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE REQUISITOS Y
MERITOS: Modelo participacion oficial en el Registro del Centro de Empleo de Cabeza del Buey y
Registro del Centro de Empleo de Castuera.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLUCITUDES Y DOCU MENTACION: Del 31 de Octubre de 2019
al 7 de Noviembre de 2019 a las 14:00 horas.

NOTA IMPORTATE: TODAS LAS SOLICITUDES DEBERAN SER CUMPLIMENTADAS
CORRECTAMENTE Y FIRMADAS POR LA PERSONA INTERESADA.
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Servicio Extremefo
Pablico de Empleo MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS

EMPADRONAMIENTO
(5 puntos)

Estar empadronado en cualquier localidad participante en el proyecto de la Escuela Profesional :5

puntos.
BAREMO

(Maximo 5 puntos)

A) Experiencia acreditada en la ocupacion de empleado administrativo en la Administracion Publica ,
puntuable a razén de 0.15 puntos /mes a jornada completa, a tiempo parcial se considerara los
dias asignados segun informe de vida laboral.

B) Experiencia acreditada en la ocupacion de empleado administrativo en cualquier tipo de empresa,
puntuable a razén de 0.10 puntos /mes a jornada completa, a tiempo parcial se considerara los
dias asignados segun informe de vida laboral.

PRUEBA TIPO TEST
( Maximo 5 puntos)

Se valoraran los conocimientos y capacidades de los candidatos.



(> SEXPE

Servicio Extremefio 18, K S ere HN

Pablico de Empleo MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS

CALENDARIO ORIENTATIVO:

PRESENTACION SOLICITUDES Del 31 de Octubre de 2019 hasta el dia 7 de
Noviembre de 2019 a las 14:00 horas.

LISTADO PROVISIONAL 14 de Noviembre de 2019

PERSONAS CANDIDATAS Y

BAREMADAS

PLAZO DE RECLAMACION Del 15 al 18 de Noviembre de 2019 a las
14:00 horas.

LISTADO DEFINITIVO DEL 19 de Noviembre de 2019

BAREMO

PRUEBA ESCRITA 21 de Noviembre de 2019 a las 10:00 horas
en la sede de Mancomunidad de Municipios
La Serena

LISTADO PROVISIONAL DE 25 de Noviembre de 2019

RESULTADOS

PLAZO DE RECLAMACIONES Hasta el 27 de Noviembre de 2019 a las
14:00 horas.

LISTADO DEFINITIVO DE 28 de Noviembre de 2019

RESULTADOS

EL PRESIDENTE

Vlcenta Mufioz- &i
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