AYUNTAMIENTO DE ACEHUCHE (CACERES)

C.I.LF.P1000400] - Avda. Juan de Morales n® 64 - C.P. 10879
Teléfono: 927 37 41 42 Fax: 927 374178
E-mail: ayuntamiento@acehuche.es

&
LT

1

R K
|
y

4

Expediente n° 181/2024

PROCESO SELECTIVO PARA CONSTITUCION DE UNA BOLSA DE EMPLEO PARA LA COBERTURA DE UNA
PLAZA DE AUXILIAR DE ADMINISTRACION GENERAL E INFORMATICA, MEDIANTE CONCURSO-OPOSICION,
Y CONTRATACION EN REGIMEN LABORAL TEMPORAL.

Anuncio Bases: B.O.P. de Caceres n° 128, de fecha 5 de julio de 2024.

PRIMER EJERCICIO DE LA FASE DE OPOSICION (TEST)

Contenido del test: 60 preguntas mas 10 de reserva para sustituciones
originadas por posibles impugnaciones, con 3 respuestas de las que sélo
una es correcta.

Tiempo maximo para la realizacion del test: 70 minutos.

Valoracion: 0,15 puntos positivos cada respuesta acertada
0,05 puntos negativos cada respuesta incorrecta
0,00 puntos las respuestas no contestadas (dejadas en blanco)

01.- La igualdad entre mujeres y hombres es un principio juridico
universal reconocido en diversos textos internacionales sobre derechos
humanos.

A) La igualdad no es un principio universal.

B) Verdadero. Y, en Espana, consagrado de manera general en el articulo 14
de la Constitucion Espanola, que proclama la igualdad de todos ante la ley.

C) No es necesario prevenir conductas discriminatorias en las
Administraciones Publicas.

02.- Las personas juridicas estan obligadas, en todo caso, a relacionarse
a través de medios electronicos con el Ayuntamiento de Acehuche.

A) Verdadero.
B) Falso.
C) Las personas juridicas no se relacionan con las Administraciones.



03.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comiun de las Administraciones Pablicas, establece en su articulo 43.2:

A) Las notificaciones por medios electréonicos producen sus efectos a los 30
dias habiles posteriores a su puesta a disposicion en la sede electronica y
previo envio de un correo electronico al interesado.

B) Las notificaciones electronicas siempre tiene un caracter obligatorio y se
entienden rechazadas a los 3 dias de su puesta a disposicion si el interesado
no accede a su contenido.

C) Las notificaciones por medios electronicos se entenderan practicadas en el
momento en que se produzca el acceso a su contenido.

04.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comiun de las Administraciones Pablicas, establece en su articulo 48.2:

A) El defecto de forma s6lo determinara la anulabilidad cuando el acto carezca
de los requisitos formales indispensables para alcanzar su fin o dé lugar a la
indefension de los interesados.

B) El defecto de forma determina la nulidad de los actos administrativos.

C) El defecto de forma siempre y en todos los casos, da lugar a la anulabilidad
del acto administrativo.

05.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comiun de las Administraciones Pablicas, establece en su articulo 62.5:

A) El denunciante se convierte de forma automatica en interesado en el
procedimiento y tiene derecho a la puesta a disposicion del expediente
administrativo.

B) El denunciante siempre es interesado en el procedimiento y dispone de un
plazo de 5 dias para solicitar copia del expediente administrativo.

C) La presentacion de una denuncia no confiere, por si sola, la condicion de
interesado en el procedimiento.

06.- A los efectos de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del
sector publico, el Ayuntamiento de Acehiche es considerado poder
adjudicador porque:

A) Es una Administracion publica.
B) Depende del Estado.
C) El Ayuntamiento de Acehtiche no es poder adjudicador.

07.- Segin la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pablico, son contratos sujetos a regulacion armonizada:

A) Los contratos de obras en exclusiva.

B) Los umbrales para la aplicacion de la regulacion armonizada no son de
aplicacion al Ayuntamiento de Acehtche.

C) Los contratos de obras, los de concesion de obras, los de concesion de
servicios, los de suministro, y los de servicios, cuyo valor estimado, calculado
conforme a las reglas que se establecen en el articulo 101 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, sea igual o superior a las cuantias que se
indican en el articulado de la Ley de Contratos del Sector Publico; siempre que
la entidad contratante tenga el caracter de poder adjudicador. Tendran
también la consideracion de contratos sujetos a regulacion armonizada los



contratos subvencionados por estas entidades a los que se refiere el articulo
23 de la Ley. No obstante, en el propio texto de la Ley se contemplan las
excepciones.

08. ¢Puede el Ayuntamiento de Acehuche contratar verbalmente?

A) El Ayuntamiento de Acehuche, de conformidad con el contenido del articulo
37.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico, no puede contratar
verbalmente, salvo que el contrato tenga, conforme a lo sefialado en el articulo
120.1, caracter de emergencia.

B) Nunca.

C) Siempre.

09.- Segun establece el articulo 15 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Regu-
ladora de las Bases del Régimen Local ¢Cual de estas respuestas es inco-
rrecta?:

A) Toda persona que viva en Espana esta obligada a inscribirse en el Padron
del municipio en el que resida habitualmente.

B) Quien viva en varios municipios debera inscribirse Ginicamente en el que
resida a fecha 1 de enero del ano en curso.

C) Quien viva en varios municipios debera inscribirse nicamente en el que
habite durante mas tiempo al ano.

10. La vigente Constitucion espanola de 1978 establece en su articulo
135.1:

A) Todas las Administraciones Publicas adecuaran sus actuaciones al
principio de estabilidad presupuestaria.

B) Unicamente la Administracion General del Estado adecuara sus
actuaciones al principio de estabilidad presupuestaria.

C) Las entidades locales no se sujetan en sus actuaciones al principio de
estabilidad presupuestaria.

11.- Segun establece el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el
que se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector
publico por medios electronicos, en su articulo 51, habla de “Configura-
cion del expediente administrativo electronico”. ¢Cual de las siguientes
afirmaciones no es correcta?:

A) El foliado de los expedientes administrativos electronicos se llevara a cabo
mediante un indice electronico autenticado que garantizara la integridad del
expediente y permitira su recuperacion siempre que sea preciso.

B) Un mismo documento electrénico no podra formar parte de distintos expe-
dientes administrativos.

C) El indice electrénico autenticado sera firmado por el titular del 6érgano que
conforme el expediente para su tramitacion o bien podra ser sellado
electronicamente en el caso de expedientes electréonicos que se formen de
manera automatica, a través de un sistema que garantice su integridad.



12.- ¢Cual de las siguientes afirmaciones no es correcta segin lo esta-
blecido en el Articulo 32 bis, sobre presencia de los recursos preventivos,
de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de Riesgos Labora-
les:

La presencia en el centro de trabajo de los recursos preventivos, cual-
quiera que sea la modalidad de organizacion de dichos recursos, sera necesa-
ria en los siguientes casos:

A) Cuando los riesgos puedan verse agravados o modificados en el desarrollo
del proceso o la actividad, por la concurrencia de operaciones diversas que se
desarrollan sucesiva o simultaneamente y que hagan preciso el control de la
correcta aplicacion de los métodos de trabajo.

B) Cuando se realicen actividades o procesos que reglamentariamente sean
considerados como peligrosos o con riesgos especiales.

C) Cuando la necesidad de dicha presencia sea requerida por la Inspeccion de
Hacienda, si las circunstancias del caso asi lo exigieran debido a las
condiciones de trabajo detectadas.

13.- EIl Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales
establece en su articulo 171.1:

A) Contra la aprobacion definitiva del presupuesto podra interponerse
directamente recurso contencioso-administrativo, en la forma y plazos que
establecen las normas de dicha jurisdiccion.

B) Contra la aprobacion del presupuesto podra interponerse recurso de alzada
y el potestativo de reposicion o cualquier otro que se estime.

C) Aprobado inicialmente el presupuesto general podra interponerse recurso
potestativo de reposicion y recurso de revision.

14.- El Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales
establece en su articulo 168.5:

A) El acuerdo de aprobacién, que sera uUnico, habra de detallar los
presupuestos que integran el presupuesto general, no pudiendo aprobarse
ninguno de ellos separadamente.

B) Se aprobara el presupuesto de los organismos autéonomos de manera
separada.

C) El presupuesto de los organismos auténomos y sociedades mercantiles se
aprobaran de manera separada.

15.- Son simbolos de la Comunidad Auténoma de Extremadura, recogi-
dos en el articulo 4 de la Ley Organica 1/2011, de 28 de enero, de re-
forma del Estatuto de Autonomia de la Comunidad Autonoma de Extre-
madura:

A) La bandera extremena esta formada por tres franjas horizontales iguales,
negra la superior, blanca la central y verde la inferior.

B) El escudo y el himno de Extremadura se regularan por ley de la Asamblea
aprobada por mayoria de la mitad mas uno de los diputados.

C) La proteccion de los simbolos de Extremadura es la que corresponde a los
demas simbolos del Estado, de acuerdo con el ordenamiento juridico.



16.- Conforme al articulo 22 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, se establece como
procedimiento ordinario de concesion el de:

A) Procedimiento negociado
B) Adjudicacion directa
C) Concurrencia competitiva

17.- De conformidad con lo senalado en el articulo 31 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y salvo
disposicion expresa en contrario, en las bases reguladoras de las
subvenciones, se considerara gasto realizado el que:

A) Haya sido efectivamente realizado dentro del plazo de ejecucion.

B) Haya sido efectivamente pagado con anterioridad a la finalizacion del
periodo de ejecucion.

C) Haya sido efectivamente pagado con anterioridad a la finalizacion del
periodo de justificacion.

18.- Respecto al personal eventual (senala la incorrecta):

A) el nombramiento y cese seran libres

B) el cese tendra lugar, en todo caso, cuando se produzca el de la
autoridad a la que se preste la funcion de confianza o asesoramiento.

C) la condicion de personal eventual podra constituir meérito para el
acceso a la Funcion Publica o para la promocion interna

19.- Los procedimientos de seleccion del personal funcionario
interino seran publicos, rigiéndose en todo caso por los principios
de:

A) igualdad, idoneidad, mérito, celeridad y capacidad
B) igualdad, mérito, capacidad, publicidad y celeridad
C) igualdad, publicidad, equidad, mérito y capacidad

20.- ¢Cuantas disposiciones transitorias tiene la Constitucion
Espanola de 1978?

A) Cuatro
B) Una
C) Nueve



21.- ¢Qué es el sistema operativo?.

A) Es el hardware basico del ordenador.

B) Se encarga de controlar y hacer funcionar los demas programas y el
hardware del ordenador.

C) Solo puede tener una interfaz de usuario en modo texto.

22.- Cuando se conecta un nuevo dispositivo, ¢como se llama el
programa para que el sistema operativo pueda manejar dicho
dispositivo?

A) Driver o controlador.

B) ISA.

C) Ranura de expansion.

23.- ¢Como se llama al area de almacenamiento temporal que se
usa en los periféricos para descargar de trabajo a la CPU?

A) Puerto.
B) Buffer.

C) Interface.

24.- ¢Cual es la unidad de medida del tamafio de las fuentes?

A) La pulgada.
B) El pixel.
C) EI punto.

25.- En una hoja de calculo, con “B4:H5” ¢nos referimos a?

A) El rango que empieza por B4 y acaba en HS.
B) La suma de las celdas contenidas entre B4 y HS.

C) El promedio de las celdas contenidas entre B4 y HS5.



26.- En una hoja de calculo, ¢qué error se produce cuando el ancho
de una columna no es suficiente?

A) H#H#H##
B) #;REF;
C) #iNULO;j

27.- En una hoja de calculo, ¢qué es una referencia Absoluta?

A) Un rango que se deja manipular.
B) Una celda que admite todo tipo de datos numéricos.

C) Una direccion de celda o rango de celdas que se mantienen
constante.

28.- ¢Qué extension tienen los nombres de los ficheros de base de
datos creados con el programa LibreOffice Base?

A) odb
B) obd
C) doc

29.- ¢Para qué sirve el campo de un correo electronico denominado
copia oculta?

A) Es la forma en la que puedes enviar el correo electronico a varias
personas a la vez.

B) Es la forma en la que puedes enviar el correo electronico a varias
personas a la vez con un adjunto.

C) Es la forma en la que puedes enviar el correo electronico a varias
personas a la vez, pero haciendo que los destinatarios no puedan
ver las direcciones del resto de destinatarios.

30.- ¢Cual es el programa de asistencia remota que proporciona

Windows?
A) Edge
B) MSRA

C) TeamViewer



31.- ¢ Que es un certificado electronico ?

A) Es un documento con un sello y una firma manuscrita.

B) Es un fichero informatico generado por una entidad de servicios de
certificacion.

C) Es un concepto equivalente al de la firma juridica.

32.- ¢Qué definicion corresponde con un malware?

A) Una red de dispositivos infectados usados para ataques de forma
coordinadas.

B) Un programa malicioso creado para danar o explotar redes o
sistemas informaticos.

C) Un método de cifrado de datos para robar datos de caracter
personal.

33.- ¢Cual NO es una extension valida para certificados?

A) pfx
B) pxf
c) P7b

34.- ¢Qué extension tienen los archivos guardados como paginas
web?

A) .docx

B) .html o .htm

C) .doc

35.- De los siguientes tipos de alineaciones, ¢cual crea una
apariencia homogénea en los laterales izquierdo y derecho de
la pagina?

A) Centrar.

B) Justificar.

C) Alinear a la derecha.



36.- En Windows, los usuarios que tienen los permisos para
configurar el ordenador, instalar o desinstalar programas, etc.,
se les llama:

A) Superusuarios o root.
B) Administradores.

C) Monitores de sistemas.

37.- En base de datos, con respecto a la clave principal:

A) Puede repetirse su valor en varias filas.
B) Puede almacenar un valor vacio.

C) Esta compuesta por un campo o conjunto de campos.

38.- Un gestor de correo basado en la web que permite acceder al
correo directamente en cualquier lugar y desde cualquier
ordenador a través de un navegador de internet es:

A) Mailnet
B) Web-mail

C) Server-mail

39.- En el entorno de la seguridad informatica, ¢en qué consiste la
técnica de encriptacion?

A) En proteger los archivos codificando su contenido en un lenguaje
cifrado.

B) En ejecutar copias de archivos en tamano reducido.

C) En almacenar los archivos utilizando el espacio en disco de manera
mas eficiente.



40.- ¢Cual es el significado de red LAN?

A) Red informatica de area local.
B) Red informatica de area simple.

C) Red informatica de area extendida.

41.- ¢Qué término hace referencia a todo texto que contiene
conexiones con otros documentos, de modo que el lector
puede hacer clic sobre una palabra o frase para obtener
informacion adicional sobre temas relacionados?

A) Hipertexto.
B) Web relacionada.

C) Bot.

42.- ¢Cual de los siguientes protocolos pertenece al Nivel de
Aplicacion y crea conexiones seguras entres dos sistemas
sobre redes no seguras?

A) SSH
B) SSL
c) FMS

43.- ¢Como se denomina al conjunto de directrices y normas
técnicas aplicables a la utilizacion de certificados y firma
electronica?

A) Carta de servicios electronicos.
B) Declaracion de practicas electronicas en el ambito estatal.

C) Politica de firma electronica y de certificados.



44.- ¢Qué equipos electronicos contienen un sistema de baterias
recargables que en caso de que hubiera un corte de suministro
eléctrico se podria seguir trabajando durante un corto periodo
con idea de que se pueda realizar un apagado controlado de los
equipos?

A) SAI

B) Firewall

C) Proxy

45.- ¢Cual es la finalidad del sistema de nombres de dominio de
Internet?

A) Obtener datos personales de los equipos conectados a la red.
B) Vincular paginas web a empresas.

C) Traducir las direcciones IP de cada nodo activo en la red a términos
memorizables y faciles de encontrar.

46.- Segun la Ley de Transparencia, el derecho de acceso podra ser
limitado cuando el acceso a la informacién suponga perjuicio
para:

A) La defensa.

B) La seguridad privada.

C) Las relaciones interiores.

47.- La conservacion de los documentos electronicos debera
realizarse de forma que permita su acceso y comprenda, como
minimo:

A) Su identificacion, contenido, metadatos, firma, estructura y formato.

B) Su identificacion, contenido, firma, estructura y formato.

C) Su identificacion, contenido, metadatos, estructura y formato.



48.- En el procesador de textos, para crear un salto de pagina, ¢qué
opcion es la correcta?

A) Control + Enter

B) Mayuscula + Enter.

C) Control + Mayuscula.

49.- En el procesador de textos, ¢cen qué zona del documento se
puede enumerar las paginas?

A) Unicamente en los margenes superior, inferior, izquierdo y derecho.
B) Unicamente en los margenes superior e inferior.

C) En cualquier lugar del documento.

50.- ¢Como se llama la aplicacion de firma realizada por el
Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funci6én
Pablica que permite firmar documentos electronicamente con
el certificado digital?

A) AutoFirma.
B) ClienteLigero.

C) DocuFirma.

51.- ¢Qué es una sede electronica?

A) Es un sitio web.
B) Es un certificado del servidor donde se aloja la informacion.

C) Es un tramite electronico.

52.- ¢Qué funcion principal cumplen los cortafuegos en la
seguridad de la red?

A) Detectan y eliminan virus y malware en archivos descargados.

B) Monitorizan y controlan el trafico entrante y saliente basado en
reglas predefinidas.

C) Cifran el trafico de Internet para proteger la privacidad de los datos.



53.- ¢Cual es el propoésito principal de una Red Privada Virtual
(VPN)?

A) Aumentar la velocidad de la conexion a Internet.

B) Proporcionar una conexion segura y cifrada a través de Internet.

C) Gestionar las contrasenas y credenciales de los usuarios.

54.- En la copia de seguridad diferencial:

A) Se copian los archivos que han cambiado desde la ultima copia
completa.

B) Se copian los archivos que han cambiado desde la ultima copia
diferencial.

C) Se copian los archivos que han cambiado desde la ultima copia
incremental.

55.- ¢Qué tipo de licencia de software permite que un naimero
especifico de copias se use al mismo tiempo en una red
privada, pero no limita la cantidad total de instalaciones?

A) Licencia individual.
B) Licencia concurrente.

C) Licencia basada en la nube.

56.- ¢Cual de las siguientes opciones NO es un cédec de video?

A) AVI
B) H264
C) MPEG-4 AVC

57.- ¢Qué protocolo se recomienda para transferir archivos de
manera segura a través de Internet?

A) FTP.
B) HTTP.
C) SFTP.



58.- En una infraestructura de clave publica, ¢quién es la
encargada de emitir y revocar certificados electronicos?

A) La autoridad de registro.
B) La autoridad de sellado de tiempo.

C) La autoridad de certificacion.

59.- ¢Cual de los siguientes enunciados no corresponde a un
servicio proporcionado por la Secretaria General de
Administracion Digital para las Administraciones Puablicas?

A) TS@
B) Autentica
C) RET@

60.- ¢Cual es la infraestructura basica que permite el intercambio
de asientos electronicos de registro entre todas las AAPP de
forma segura y con conformidad legal, independientemente de
la instalacion de registro utilizada, siempre que esté
certificada en la Norma SICRES?

A) ORVE
B) SIR
C) GEISER



61.- El Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
establece en su articulo 164.1:

A) Las entidades locales elaboraran y aprobaran anualmente un presupuesto
general en el que se integraran: el presupuesto de la propia entidad, los de los
organismos autoénomos dependientes de esta y los estados de prevision de
gastos e ingresos de las sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca
integramente a la entidad local.

B) Las entidades locales elaboraran y aprobaran anualmente un presupuesto
general en el que se integraran: el presupuesto de la propia entidad y
transferencias de crédito y Deuda Publica.

C) Las entidades locales aprobaran un presupuesto general en el que se
integre exclusivamente: El presupuesto de la propia entidad.

62.- De conformidad con lo senalado la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Puablico (LCSP)... respecto al
perfil del contratante, la publicacion de la informacion relativa a
los contratos menores debera realizarse al menos:

A) anualmente
B) trimestralmente
C) mensualmente

63.- Visto art. 16 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Puablicas, sobre Registros, sefiala la afirmacion correcta:

A) Los asientos se anotaran respetando el orden temporal de recepcion
o salida de los documentos, e indicaran la fecha del dia en que se
produzcan. Concluido el tramite de registro, los documentos seran
cursados sin dilacion a sus destinatarios y a las unidades
administrativas correspondientes desde el registro en que hubieran sido
recibidas.

B) Los asientos se anotaran respetando el orden temporal de recepcion
o salida de los documentos, e indicaran la fecha del dia en que se
produzcan. Concluido el tramite de registro, los documentos seran
cursados cuando haya tiempo a sus destinatarios y a las unidades
administrativas correspondientes desde el registro en que hubieran sido
recibidas.

C) Los asientos se anotaran respetando el orden temporal de recepcion
o salida de los documentos, e indicaran la fecha del dia en que se
produzcan. Concluido el tramite de registro, los documentos seran
recogidos por sus destinatarios y a las unidades administrativas
correspondientes en el registro en que hubieran sido recibidas.



64.- Si un Ayuntamiento fuera solicitante de una subvencién y no
estuviera al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias o frente a la Seguridad Social:

A) Podria ser beneficiario de la misma ya que estaria exento del
cumplimiento de dichas obligaciones por la naturaleza publica de su
personalidad juridica.

B) Estaria obligado al cumplimiento previo de dichas obligaciones para
poder ser beneficiario de la subvencion, a pesar de la naturaleza publica
de su personalidad juridica.

C) Podria ser nombrado beneficiario pero antes del pago de la
subvencion deberia acreditar el cumplimiento de las citadas
obligaciones.

65.-¢Qué son los mensajes SPAM?

A) Son mensajes no solicitados, no deseados o de remitentes no
conocidos.

B) Son mensajes de remitentes conocidos con avisos de publicidad.

C) Es una sigla en inglés que significa Sistema de Alerta Mensaje
Publicidad.

66.-Si se quiere impedir que en un salto de pagina automatico
quede la altima linea de un parrafo en una pagina, ¢qué opcioén
se debe activar en el cuadro de dialogo Parrafo?

A) Control de lineas viudas y huérfanas.

B) Conservar con el siguiente.

C) Conservar lineas separadas.

67.-En el contexto de seguridad informatica, ¢a qué se denomina
“autenticacion”?

A) A la capacidad por la cual se protegen los recursos importantes del
sistema mediante credenciales de acceso.

B) A la capacidad de demostrar que un usuario o sistema es realmente
quién ha dicho el usuario o el sistema asegura ser.

C) A la capacidad de identificar a un usuario, aplicacion o sistema que
se esta ejecutando en el sistema.



68.-En Excel, ¢a qué categoria pertenece la funcién "SI"?

A) Estadistica.
B) Busqueda y referencia.

C) Logica.

69.-¢Para qué sirve la tarjeta de video?

A) Para comunicar el ordenador con el monitor, gestionando las
senales que posteriormente se convierten en imagenes.

B) Para aportar sonido y capacidad de grabacion y reproduccion al
ordenador.

C) Para permitir capturar secuencias de video y procesarlas con el
ordenador.

70.-¢Cual es la funcion principal de una puerta de enlace en una
red?

A) Asignar direcciones IP.

B) Conectar redes diferentes.

C) Proveer acceso inalambrico.



