IDENTIFICACION EN LA SEDE ELECTRONICA SIMPLEMENTE CON EMAIL

Los ciudadanos pueden interactuar en la Sede Electrdnica simplemente utilizando su cuenta de
correo electronico.

Veamos los pasos:

Abrimos nuestro navegador de internet entramos dentro de la pagina web del ayuntamiento
www.monflorite-lascasas.es y seleccionamos arriba a la derecha Sede Electrdnica (o escribimos

en la barra de direcciones monflorite-lascasas.sedipualba.es).
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Contenidos relacionados

Pulsamos el botdn “consulta de sus tramites” y ahora deberemos identificarnos. Podemos
hacerlo mediante certificado electrénico o mediante una simple cuenta de correo electrdnico.
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Iniciar sesion

Sesion no iniciada
Es necesario que se identifique mediante uno de los mecanismos que se indican a continuacion. Esto le permitira volver mas tarde y acceder a los expedientes que tiene en curso, subsanar

cuando le sea requerido o completar instancias guardadas que haya dejado sin enviar. -
Opciones

Carpeta ciudadana

Iniciar sesién
Cerrar sesion



http://www.monflorite-lascasas.es/

Nos aparecen tres opciones: “acceder a una cuenta existente”, para el caso de que previamente
la hayamos creado, “registrar cuenta nueva” (este es el paso que explicaremos ahora y que sélo
debemos realizarlo la primera vez) y “recuperar contrasefia olvidada”, lo cual permite volver a
establecerla.

En este caso pulsamos “registrar cuenta nueva”.
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Iniciar sesién a
Es necesario que se identifique mediante uno de los mecanismos que se indican a continuacion. Esto le permitira volver més tarde y acceder a los expedientes que liene en curso, subsanar

cuando le sea requerido o completar Instanclas guardadas que haya dejado sin enviar. "
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Iniciar sesion

3 con una cuenta de correo electrsnico X Certar sesién

Esta opcion le permite usar una cuenta vinculada a una direccion de correo electronico. La primera vez que acceda de este modo deberd registrar una cuenta nueva y elegir una contrasefia. Si
ya registro su cuenta anteriormente pero no recuerda agaaiaagda también puede restablecerla

@ Acceder con una cuenta existente | 4 Registrar cuenta nueva | ) Recuperar contrasefia olvidada

En la ventana que nos aparece escribimos nuestra cuenta de email dos veces para asegurarnos
de que es correcta y la contrasefa.

La contrasefia debe cumplir estos requisitos: tener al menos 8 caracteres, al menos una lera
minuscula, al menos una letra mayuscula y al menos un nimero.

Pulsamos aceptar y ahora debemos validar la cuenta abriendo nuestro correo electrénico y
pulsando en el enlace que contiene. Si no vemos el correo miraremos en la carpeta de spam ya
gue puede ser que se encuentre alli.

Accedemos a nuestro correo electrénico, localizamos el mensaje y pulsaremos el link que pone
“validar direccion de correo y completar la creacién de su cuenta”.

Nuestra cuenta ya ha sido creada y validada. A partir de ahora podremos acceder simplemente
pulsando el botdn “acceder a una cuenta existente”. Ya podremos realizar muchos de los tramites
de la Sede Electrdnica, consultar las solicitudes que hayamos realizado, los borradores de las
solicitudes que todavia no hayamos finalizado, los expedientes que se hayan creado a partir de
ellas y los posibles requerimientos que se hayan efectuado.

Las notificaciones electrénicas no se podran consultar ya que para ello se requiere certificado
electrénico.



