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Procedimiento de admision de LA ESCUELA INFANTIL
MUNICIPAL DE MADRIGUERAS.

Articulo 1.- Requisitos de los solicitantes:
1.- Pueden solicitar la admision en la Escuela Infantil Municipal, los padres, madres,
tutores o guardadores de los nifios, residentes en Madrigueras, nacidos con anterioridad

a la fecha de terminacion del plazo de solicitud y que no hayan cumplido tres afios hasta
31 de diciembre del afio en que solicita la plaza.

2.- También lo podran solicitar para los nifios residentes en otras localidades, a los que
se les podra asignar plaza siempre y cuando existan plazas libres en el grupo de edad
que les corresponda, pagando la cuota que el Ayuntamiento designe para estos casos.

3.- La asistencia y permanencia en la Escuela Infantil Municipal implica la accptacion
de las normas de funcionamiento del Centro, aprobadas por el Pleno del Ayuntamiento
de Madrigueras y los articulos de esta normativa.

Articulo 2.- Renovacion de plaza:

1.- Del 1 al 15 de junio del afio en curso se anunciara en el tablon de anuncios de la
Escuela Infantil Municipal y del Ayuntamiento la apertura del plazo para las
renovaciones de plaza. Los padres, madres, tutores o guardadores de los nifios
matriculados en el Centro, y que deseen renovar plaza para el curso siguiente, deberan

de presentar la solicitud de renovacién de plaza, segun el modelo oficial, Anexo I, en el
registro del Ayuntamiento.

2.- No podra renovarse plaza para los nifios que hasta el momento de formalizar la
reserva mantengan mensualidades impagadas, salvo causa justificada apreciada por la
Concejalia de Servicios sociales, ni para aquellos que cumplan 3 afios hasta el 31 de
diciembre del afio natural al que se refiere la renovacion de plaza.

Articulo 3.- Solicitudes de nuevo ingreso:

1.- Del 1 al 12 de julio, la Direccion del Centro, anunciara en el tablon de anuncios del
Centro y del Ayuntamiento, las vacantes existentes de forma general, quedando abierto
el plazo de solicitudes de nuevo ingreso durante dicho periodo. Dichas solicitudes se

ajustaran al modelo adjunto, Anexo II, a esta normativa, cuyos impresos seran
solicitados por el Centro.

2.- Las solicitudes de nuevo ingreso se entregaran adecuadamente cumplimentadas y
acompaiiadas de la documentacion establecida en este procedimiento, en el registro del
Ayuntamiento hasta el 12 de julio, asignandoles un n° de entrada.
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3.- En el caso de que la solicitud no retna los requisitos exigidos, la Direccion del
Centro y/o la Concejalia de Servicios Sociales, requerira al interesado para que en el
plazo de 10 dias subsane la falta o acompafie los documentos necesarios, con indicacion
de que si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su peticion, archivandose su
solicitud, sin més tramite. Si la documentacion aportada no impide continuar el
procedimiento, a criterio de la Comision, proseguird la tramitacion aunque no se tendra
en cuenta el apartado correspondiente, por no contar con la documentacion necesaria.

La comprobacion de falsedad de los datos aportados y/u omision de los mismos sera
causa de no admision.

Articulo 4.- Casos de urgencia social:

1.- Los casos de urgencia social, descritos como situaciones de riesgo y desampara,
tanto propuesta como declarada, que puedan surgir a lo largo del curso deberan ser
valorados por los servicios técnicos de la Concejalia de Servicios Sociales, previos
informes oportunos. Las plazas ocupadas por este sistema, no podran ser superior a dos.

La admision como caso de urgencia social no conlleva obligatoriamente exencion en el
pago de la cuota.

2.- Las familias interesadas presentaran sus solicitudes dentro del plazo fijado en este
reglamento, acompafiado del informe preceptivo del Equipo competente, en el que se
indicaran las razones que aconsejan el ingreso en el Centro.

3.- En el supuesto de no ser ocupadas dichas plazas, pasaran a aumentar el nimero de

vacantes generales, que se asignaran segun el procedimiento ordinario, descrito en este
Reglamento y en las mismas fcchas.

4.- En caso de que se produzca una vacante entre los nifios descritos como casos de
urgencia social, se cubrira por la lista de espera de nifios con estas caracteristicas, si la
hubiera. Si no, se recurrira a la lista de espera ordinaria.

Articulo 5.- Admision de nifios con necesidades educativas especiales.
Integracion:

1.- El Ayuntamiento reservara dos plazas para los nifios con necesidades educativas
especiales: Integracion.

En el supuesto de no ser ocupadas, pasaran a aumentar el nimero de vacantes generales,

que se asignaran segun el procedimiento ordinario descrito en este Reglamento y en las
mismas fechas.

2.- La admision y el tiempo de permanencia en las plazas reservadas para la integracion
dependeran de la adecuacion de los recursos existentes en el Centro y de las
caracteristicas concretas del nifio propuesto, previo informe del equipo competente. La
Comision de baremacion, a la vista del grado de afectacion que determine dicho equipo,
determinara si ocupa una o dos plazas en el grupo que le corresponda.
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3.- Las familias interesadas presentaran sus solicitudes dentro del plazo fijado en este
Reglamento, acompaiiado del informe preceptivo del equipo competente, en el que se
indicaran las razones que aconsejan el ingreso en el Centro, su incapacidad y las
orientaciones necesarias para su atencion, correspondiendo a estos equipos el posterior
seguimiento de la evaluacion del nifio en el Centro. Dicho equipo colaborara con el

personal del Centro en lo referente al seguimiento y atencion del nifio durante su
estancia.

4.- En caso de que se produzca una vacante entre los nifios con necesidades educativas
especiales, se cubrira con la lista de espera de nifios con estas caracteristicas, si las
hubiera, si no se recurrira a la lista de espera ordinaria.

5.- A peticion de los padres, y previo informe del equipo técnico correspondiente, se
podran eximir de los limites de permanencia en la Escuela Infantil Municipal, y con
caracter excepcional, a los nifios de integracion, hasta un afio después de la edad
maxima fijada en el articulo 2° de este Reglamento, siempre y cuando la Escuela
Infantil Municipal cuente con la infraestructura y el personal suficiente y adecuado para

la atencion de dicho menor. En ningin caso se contratara personal técnico especializado
para la atencion del menor.

Articulo 6.- Solicitudes fuera de plazo:

1.- Las solicitudcs dc plaza dcberan de atencrse al proccdimicnto cstablccido cn cste
Reglamento. Durante todo el curso escolar, los padres, madres, tutores o guardadores,
podran realizar, en la Escuela Infantil Municipal, las preinscripciones conforme al
modelo establecido y que se adjunta en los anexos a este Reglamento y que seran
entregadas en dicho Centro. Estas preinscripciones serdn orientativas y no quiere decir
que entraran a formar parte ni de la lista de espera ni de acceso directo a plaza, ya que
una vez que se abra el plazo de matriculacion o se agote la lista de espera deberan de
realizar la solicitud en legal forma acompaiiada con la documentacion exigida en la

misma, y se realizara todo el procedimiento de baremacioén conforme a lo articulado en
este reglamento.

Articulo 7.- Documentacidn de nuevo ingreso:

1.- Las solicitudes de nuevo ingreso deberan ir acompaiiadas de la siguiente
documentacion:

- Solicitud segin modelo oficial, anexo a este reglamento.

- Fotocopia del libro de familia completo.

- Fotocopia del D.N.I. de los padres, tutores o guardadores.

- Todos cuantos documentos que la Comision de Baremacion precise para justificar

el cumplimiento de los criterios de Baremacion referidos a la situacion geografica,
familiar o laboral.
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2.- Nifios de emergencia social:
- Informe del equipo competente.

3.- Nifios con necesidades educativas especiales:

- Informe del equipo competente.

- Certificado de la situacion de dependencia.

La Concejalia de Servicios Sociales podra requerir los documentos acreditativos de

todas aquellas situaciones que sean susceptibles de tenerlas en cuenta, y no obren en
poder del Ayuntamiento.

Articulo 8.- Comision de Baremacion:
1- Para la valoracion de las solicitudes de nuevo ingreso se constituira una Comision de
Baremacion de la Escuela Infantil Municipal integrada por:

e Presidente: Concejal/a de Servicios Sociales o en quien delegue.

Secretario/a: un técnico del area de Servicios Sociales del Ayuntamiento.
Director/a del Centro.

Un representante de cada grupo politico.

Un/a representante del A.M.P.A, designado por la Junta Directiva, si la hubiere
en la Escuela Infantil de Madrigueras y estuviera legalmente constituida.

2.- Las funciones de la Comision de Baremacion seran las siguientes:

e Estudiar y ordenar todas aquellas solicitudes presentadas, de conformidad con lo
establecido en el presente Reglamento.

e Valorar las solicitudes de plazas de integracidon y de emergencia social.

e Confeccionar las listas provisionales de admitidos y de espera, de acuerdo con
las plazas vacantes en la escuela Infantil Municipal.

e Revisar las reclamaciones que ha dichas listas pudieran presentarse y proponer
las relaciones definitivas de admitidos y de lista de espera.

e Proponer la asignacién del precio publico correspondiente de acuerdo con la
normativa vigente en esta materia.

3.- De las reuniones de la Comision de Baremacion se levantara acta.

Articulo 9.- Baremacion de las solicitudes:

1.- Del 21 al 25 de julio (salvo que por causas justificadas se fije otro plazo) la
Comision de Baremacion estudiara las solicitudes presentadas puntuando en todo caso
conforme al baremo que figura en el Anexo III de este Reglamento y elaborando una
propuesta de lista provisional de los nifios admitidos que cubriran las vacantes

ofertadas, ordenadas poe n° de entrada en el registro del Ayuntamiento, con indicacion
del grupo de edad al que se adscribe.
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Con los mismos criterios, se elaborard una propuesta de listas de espera provisionales
por grupos de edades, y dentro de cada uno, por por riguroso orden de entrada para
cubrir las vacantes que pudieran producirse a lo largo del curso.

2.- Del 26 al 30 de julio quedara abierto el plazo de reclamaciones a la lista provisional
de admitidos o a la lista provisional de espera, que podran presentarse en el propio
Centro o en el Ayuntamiento. Dichas reclamaciones seran revisadas por la Comision de
Baremacion y se entenderan resueltas con la publicacion de las lista definitiva.

3.- E131 de julio se procedera a la publicacion de la relacion definitiva de admitidos
asi como la lista de espera que se expondran en el tablon de anuncios del Centro y del
Ayuntamiento.

4.- La lista de espera tendra vigencia hasta el momento de iniciarse el periodo de
reserva de plaza de la convocatoria siguiente. Transcurrida dicha fecha, y hasta el 31 de
julio, cualquier baja que se produzca no se cubrird, a excepcion de las solicitudes
presentadas por los Servicios sociales.

Articulo 10.- Inexistencia de lista de espera:

1 .- En el supuesto de que se produzcan vacantes y se haya agotado completamente la
lista de espera para un grupo de edad, por resolucion de la Alcaldia y a propuesta de la

Concejalia de Servicios Sociales, se iniciara el procedimiento para la elaboracion de la
nueva lista de espera.

2.- Dicha resolucion se publicara en los tablones de anuncios de la Escuela Infantil
Municipal y del Ayuntamiento. Se abrira un plazo de 10 dias habiles para la
presentacion de solicitudes, en el Registro General del Centro, que se ajustara a las
condiciones previstas en este Reglamento.

3.- La misma Comisién de Baremacion se encargara de baremar las solicitudes,
conforme al procedimiento establecido en este reglamento.

Articulo 11.- Forma de pago y recaudacion de precios publicos:

1.- Estaran obligados al pago del precio publico fijado las personas fisicas que ostenten
la patria potestad, tutela o custodia de los beneficiarios de los servicios prestados, y en
su defecto, las personas fisicas o juridicas obligadas civilmente a prestarles alimentos.

2.- Los obligados al pago haréan efectivo el importe del precio publico, mediante
domiciliacion bancaria, en las cuentas de ingreso que les comunique el Ayuntamiento.

Dicho ingreso deberé producirse dentro de los diez primeros dias del mes en que se
preste el servicio.
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3.- No se abonara el precio que corresponda en el mes en que el Centro permanezca
cerrado por razén de vacaciones de verano. Si por motivos diversos, el Centro
permaneciera cerrado un numero de dias inferior a 1a mitad de los que debiera prestarse
servicio en ese mes, se abonard el precio correspondiente al mes completo, y si
permaneciera cerrado por un numero de dias superior a la mitad, no se abonar4 la tarifa
correspondiente a ese mes sino que se abonara la parte proporcional. El mismo criterio
se seguird cuando tratdndose del periodo de adaptacion y siguiendo instrucciones de la
Direcciodn, el nifio no asistiera el mes completo al Centro.

4.- La inasistencia del usuario durante un periodo determinado no supone reduccion
alguna, ni exencion de la tarifa, mientras no se formalice la baja correspondiente.

Articulo 12.- Formalizacidon de la matricula:

1.- los padres, madres, tutores o guardadores de los nifios admitidos dispondran del 1 al
15 de septiembre como plazo para formalizar la matricula, para lo cual deberan de tener
una entrevista con el tutor/a, haciéndoles entrega del calendario escolar, de la cuota
asignada y de la tramitacion correspondiente al pago y del Reglamento de Régimen
Intemo de la Escuela Infantil Municipal.

2.- En el caso de los nifios que accedan a la plaza con posterioridad a la fecha de
formalizacion de la matricula, dispondran de 10 dias hébiles para formalizarla. Si no se
formaliza en el periodo marcado, se entendera como renuncia a la plaza y se avisara al

siguicntc dc la lista dc cspera. En ningin caso se podran incorporar al Centro ningin
nifio sin la formalizacidn de la matricula.

Articulo 13.- Causas de baja:
1.- Seran causas de baja:

e El cumplimiento de la edad reglamentaria para la permanencia en el Centro. A
estos efectos, la fecha de baja serd la de finalizacion del curso.

e La solicitud de baja de los padres, madres, tutores o guardadores con efecto
desde el momento de la peticion. Cuando exista solicitud de baja de plaza
adjudicada, los padres, madres, tutores o guardadores deberan de realizarla por
escrito, en el Registro General Del Ayuntamiento. Las bajas deberan de
comunicarse antes del dia 15 del mes anterior al que se haga efectiva la baja. La
cuota se abonard por el mes completo, sin derecho a devolucion.

e Lanegativa a abonar el precio publico.

e El impago de dicho precio, sin causas justificadas, durante un periodo superior a
dos meses. Debiendo estar en cualquier caso al corriente de pago, en el momento
de larenovacion anual de la matricula. E1 Ayuntamiento, debera de notificar por
escrito y con acuse de recibo, la situacion de impago, con una antelacion de 15
dias, advirtiendo de la futura baja en el supuesto de no actualizar el pago.
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¢ La Concejalia de Servicios Sociales notificara las bajas definitivas a las familias,
previo informe de la Direccion de la Escuela Infantil Municipal con los motivos
de baja en cada caso.

2.- Asimismo, notificard a los interesados las altas en funcion de la lista de espera.

2.- La Direccidn de la Escuela Infantil Municipal anotara mensualmente en el libro de

incidencias las que se vayan produciendo y lo comunicaré a la Concejalia de Servicios
Sociales.
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ANEXO I

Solicitud renovacidn de plaza de la Escuela Infantil Municipal de
Madrigueras.

Datos personales del nifio/a:

APEIIAOS: . ... ieiiiii i e e o A B Sl
NI .. e
Fecha de nacimiento: Dia....... MeS...cvviiiiiiiiiiie Afo..............
Apellidos y nombre madre:..........cooeveiiiiiiiiiiiiiiiin.. DN.L:...........
Apellidos y nombre padre:........ooovvviiiiiiiiiniiniiinenn.. DN.I...........
Teléfono madre:.................oeni. Teléfono padre...........cccceenvnennt.
DOMICIIIO: . ot
Localidad:.................ceeels Provincia:..................... C.Postal..........

..................................................................................

Solicito: Renovar, para el curso siguiente, la plaza que tengo asignada en la Escuela
Infantil Municipal de Madrigueras.

Me comprometo a presentar la documentacion solicitada en el Registro del
Ayuntamiento.

Madrigueras a............. de..coovviiiiiin de 20.......

Fimma del solicitante:

Sr/a Alcalde/sa Presidente/a del Excmo. Ayuntamiento de Madrigueras.
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ANEXO I

Solicitud de plaza en la Escuela Infantil de Madrigueras.

O Solicitud de nuevo ingreso.

1.- Datos personales del nifio/a .

.............................................................................

..............................................................................

....................................................................

Presenta el nifio/a algun tipo de incapacidad o problema que requiera una atencion
especial ( alergias, enfermedad crénica, deficiencia, etc.). Indiquese, aportando
certificaciones correspondientes.

2.- Situacion familiar.

Apellidos y nombre Parentesco  Fecha de Estado civil Ocupacion  D.N.L
nacimiento

..........................................................................

3.- Otras situaciones.

(Existe algiin miembro discapacitado en la unidad familiar?.........................
(Tiene reconocida la discapacidad?..........c.ccocevevenienenerinenienineeeneeeee

(Tiene hermanos matriculados en el Centro que vayan a permanecer en el mismo

4 .- Observaciones: (Indiquese cualquier circunstancia de interés que pudiera no estar
recogida en este anexo, incluido el horario de prestacion de servicio).
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Documentos que se acompaian a efectos de baremacion:

Solicitud segun modelo oficial.

Fotocopia del libro de familia completo.

Fotocopia del D.N.I. de padres o tutores.

Trabajadores por cuenta ajena: Fotocopia de la nomina de los ultimos  tres
meses.

En caso de desempleado, certificado del S.E.P.E.C.A.M. en el que se haga
constar la prestacion que se perciba.

Vida laboral.

Certificado actualizado de cualquier percepcion de rentas y pensiones.
Certificado de excedencia, de baja médica y de baja por maternidad.

oo0oo0 0O oO0odad

Documentos acreditativos de todas aquellas situaciones que por baremo sean
susceptibles de puntuacion:

Carnet de familia numerosa.

Contrato de trabajo en el que conste la jornada laboral de los padres, madre,
tutores o guardadores.

Certificado de discapacidad de los padres, madres, tutores o guardadores, o de
cualquier otro miembro de la unidad familiar, si se da esta circunstancia.
Certificado de empadronamiento y de convivencia de toda la unidad familiar.

Documento acreditativo de viudedad, separacion o divorcio, asi como de familia
monoparcntal.

oo O 004

Nifios/as con necesidades educativas especiales:

O Informe del equipo competente.
O Certificado de la calificacion de discapacidad.

Nifios/as de emergencia social:
O Informe del equipo competente.

10
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.................................................................................................

como padre/madre/tutor (marque lo que corresponda), solicita plaza para el
nifio/a

........................................................................................................

durante €l curso 20......... -20

Madrigueras, a .......... de....... e de 20

Firma del solicitante

......................................................

Declaracion:

- Declaro que son ciertos cuantos datos acontecen y soy consciente de que la

ocultacion o falsedad en los mismos puede ser motivo de anulacién de mi
solicitud.

- Acepto la obligacion de comunicar al Ayuntamiento cualquier variacion en los
datos declarados que puedan producirse en el periodo oficial de matriculacion.

Madrigueras, a............... € P de 20

Fimma del solicitante.

11
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ANEXO III ,
CRITERIOS DE BAREMACION.

Situacidn familiar Puntos
Por haber estado escolarizado en el curso anterior, y siempre que
solicite plaza en tiempo y forma, para el nuevo curso, sera
concedida la plaza automaticamente, entendiéndose que no es
necesaria la aplicacion de criterios de admision.
Ausencia de ambos progenitores. 10
Enfermedad o discapacidad en alguno de los progenitores o 8
representantes legales que impida o dificulte el cuidado del
menor.
Familia monoparental. 7
Familia numerosa. 6
Convivencia en el nucleo familiar de una persona dependiente S
que no sea uno de los progenitores o representantes legales.
Existencia, durante el curso para el que se solicita plaza, de otro 4
hermano en la escuela Infantil Municipal.
Familia con dos hijos. 2
Proximidad geogréfica Puntos
(Referido al nifio/a)
Por estar empadronado y residiendo en madrigueras desde el 10
nacimiento.
En el caso de estar empadronado y residiendo en Madrigueras, 5
con fecha posterior al nacimiento como minimo con una
antigiiedad de un afio.
Por estar empadronado y residiendo en otra localidad. 1
Situacion laboral Puntos
Tratandose de familia monoparental el/la progenitor/a o tutor/a S
trabajando.
Padre, madre, o tutores trabajando. 4
Uno de los padres trabajando y el otro cuidando a familiar 3
dependiente, hasta 2° frado de consanguinidad o afinidad.
Uno de los padres trabajando y el otro en situacion de 2
desempleo.
Ambos en situacion de desempleo. 1

12
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Instancia de renuncia a la plaza en la escuela Infantil Municipal de
Madrigueras.
Datos personales del nifio/a:
APCIAOS:. . . onoenenene e o T R AL R AT el TR A LT 514 TN YT
L 5 S S Rt
Fecha de nacimiento: Dia:...... Y (S ANOW, I e A TR
Teléfono madre..............coooveieeiininn.n. Teléfono padre...........wunc. veo esmanmassm.
L0707 (510 J =] (=1 (0] 41170 14
DOMUCIIO; .« v ieceeeeannienarenransenenaeraeeanransnnnen e o T 1 R S WAL
Localidad....... cmmmmmienoesmmmm momn.. |35 (32771117 F: D —— C.Postal.........
1D B L T E s o We i T L R e I

como (madre/padre o tutor) del Nifio/a:........ooeeiiiiniiiei i e
Renuncio a la plaza adjudicada para mi hijo/a

en la Escuela Infantil Municipal de Madrigueras.

Dicha baja se hara efectiva en la siguiente fecha:

Madrigueras, a ............. de s RN P T de 20mwemrmes

Firma del solicitante.

Sr/a Alcalde/sa Presidente/a del Excmo. Ayuntamiento de Madrigueras.
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