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.- REDigital

A lo largo del presente manual, aprenderas aspectos basicos de la plataforma y como realizar
un correcto uso, con el objetivo de sacarle el mayor partido a la formacion que estas a punto
de comenzar. Para empezar, vamos a ver cOmo crear una cuenta para inscribirte en los cursos

disponibles en el Programa de Competencias Digitales para la Ciudadania:

1. Crear una cuenta.

En primer lugar, debes acceder a la URL: https://plataformaredigitalex.es/

A continuacion, pulsando sobre “Acceder”, creamos nuestra cuenta.

4. REDQtaEX

Bienvenido a REDIGITALEX

Plataforma de formacion en competencias digitales
para la cdudadanis de Exteemadura 2023-2024

Acceds af catalogo ded programa REDIGITALEX, que fa Red
Extremefia de Desarrcilo Rwral ha disehado para avanzar en
campalencis diglales bisicas, intermedas y avanzadas y
e ficas dentro de uno oferto formative
gratuita, de cursos, seminarios y talleves de 7,5 hovas de duracian,
@ 1s cludad Ge todas las edades, con
prefecencia de 1as zonas rursies.

Registrarse como usuario

Para tener acceso a la formacion, primero debes crear una cuenta de usuario

Y

Tendras que completar el cuestionario con tus datos personales incluyendo, al menos, los

siguientes:

- Nombre de usuario: este puede ser, por ejemplo, tu correo electrénico o tu DNI. Elige

un nombre sencillo que recuerdes, ya que tendras que ingresarlo cada vez que inicies

sesion.
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- La contrasena deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s),
al menos 1 minuscula(s), al menos 1 mayuscula(s), al menos 1 caracter(es) especial(es)
como*, -, 0 #

- utiliza una cuenta activa y a la que tengas acceso, ya que tendras
gue confirmar tu perfil, recibirds comunicaciones y la necesitaras en caso de tener que
recuperar tu contrasefia.

- asegurate de no introducir errores en estos datos, no pongas
abreviaturas ni elimines alguno de los apellidos, ya que estos datos seran los que

consten en tu certificado.

2son
datos estadisticos que conservaremos sus datos durante nuestra relacion y mientras
nos obliguen las leyes aplicables,

- a través del cual nos pondremos en contacto contigo en caso de que asisea

necesario a lo largo del desarrollo del curso, para darte informacion necesaria.

Cuando termines de rellenar los datos y una vez aceptada la politica de proteccion de datos

de REDEX, disponible en el formulario y que, ademas, puedes consultar
Pulsa sobre “crear cuenta” y habras finalizado este paso.

Se solicitard que confirmes tu cuenta a través del correo electrénico que has facilitado y ya

podras acceder a la oferta de cursos.

Una vez hayas creado tu cuenta y accedas con ella, podras solicitar el curso que quieras

realizar. Para ello, solo debes pulsar sobre el botdn “inscribete”

El boton “ver detalle” muestra informacion de interés acerca del curso: duracidon, modalidad,
competencia, nivel, objetivos y contenidos, que puedes consultar para confirmar que el
Curso es de tu interés.

Una vez te inscribas en una accion formativa, podras comenzarla al instante.
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.- REDigital

Accedemos a través de la URL y en el apartado "Acceso” tecleamos el nombre de usuario y

la contrasena en el bloque "Acceso como usuario™ y pulsamos acceder.

Acceso como usuario

Una vez que nos hemos identificado, entramos en la pagina principal, desde donde

comenzaremos a trabajar.

Si no recuerdas tu contrasefa, puedes recuperarla en el enlace ;Olvido su nombre se usuario

o contrasefa? Insertando bien tu usuario o bien tu correo electronico.

Plataforma de Competencias Digitales

-9 U gBeO 4

.y =B

Cursos disponibles

Ahora estas en la Pagina Principal, donde puedes acceder a todos los cursos en los que estas

matriculado/a. Ademas de esta pestafia, tienes disponible mis cursos y area personal.

REDH]I[':" Pagina Principal Area personal Mis cursos

Mis cursos, mostrara todos los cursos en los que estds matriculado/a y a los que tienes acceso.
Justo debajo, aparece el botéon "todos los cursos” en el que podras navegar en los cursos

disponibles tanto en formacion online como formacion presencial.
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Si pinchas sobre la etiqueta, area Area personal
personal, tendras acceso al avance de Linas de thampe
tus cursos, el calendario, etc. Podras

modificarla para que contenga los

elementos que mas se ajusten a tus

necesidades, tal y como se muestra M

en la imagen de la derecha. sibrerc Sadd
- Mo M - Ve Ve Cove
o
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.- REDigital

Puedes modificar tus datos personales e incluso subir una imagen de perfil. Para ello, pulsa

sobre tu nombre, en la esquina superior derecha y a continuacion, pulsa sobre "Perfil”.

L O usted s ha dentificado co Alury UnG M~
Calificacionss
Calendano
Archivos privados
nformes
Preferéncias

Alumno Uno © mensae
AU

En la pagina de edicion del perfil, podremos
cambiar datos como nombre, apellidos,
direccion de correo electronico, DNI, entre

otras.

También nos permite modificar otros datos

no obligatorios, como imagen de usuario.

Cuando termines de realizar todos los cambios,

pulsa sobre:

Actualizar information personal B LR

para guardarlos.

Pulsando sobre preferencias, podras modificar algunas cuestiones sobre la apariencia de

Moodle:

- |dioma preferido. Ademas del

también podras elegir ver las notificaciones
y cuestiones genéricas de Moodle en inglés.
- Configuracion del foro, preferencias de

calendario y preferencias del banco de

contenidos: te permitira elegir

ordenar las publicaciones, en qué orden ver

los dias, etc.

cémo

Preferencias

espafiol,

Cuenta de usuario

Editar perfil

dioma preferido
Configuracion del foro
Configuracion del editor

Preferencias de calendario
Preferencias del banco de
contenidos

Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacion

- Preferencias de los mensajes y notificacion: puedes modificar como quieres recibir las

comunicaciones, por ejemplo, afladiendo la copia al correo electronico.
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Navega en internet, evaltia y gestiona informacion y
contenidos digitales - demo

Curso Participantes Calificaciones

v General Colapsar todo

Para comenzar, vamos a ver las cuestiones generales de los cursos. En primer lugar, debajo

del nombre, encontramos tres pestafias principales: curso, participantes y calificaciones.

Este apartado muestra la formacion propiamente dicha y en ella encontraras los siguientes

elementos:

Habrad dos tipos de foros, en el foro de avisos/novedades los tutores y

%] dinamizadores del curso realizaran comunicados y recordatorios en relacion al

CUrso, suU organizacion

Los foros de dudas estaran disponibles para todos los/as participantes. Habra uno disponible
para plantear dudas de contenido y otro en el que se podran plantear dudas técnicas en

relacion con el funcionamiento de la plataforma e incidencias relacionadas con la misma.

&
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‘. REDigital

éQuieres plantear un nuevo tema en alguno de los foros?

Foro de dudas de contenido

Pulsa sobre "afiadir un nuevo tema de debate” y aparecera el siguiente cuadro de texto:

Debes elegir un asunto que permita a tus companeros identificar el tema y detallar lo maximo

publico para todos.

posible el mensaje que
quieres transmitir, para
que tus tutores/as vy
dinamizadores/as puedan
responderte lo mas

detalladamente posible.

Al enviar al foro, lo haras

Siquieres responder a un hilo ya creado, pulsa sobre su titulo y “responder”. Se abrird un cuadro

de texto similar al anterior y podras resolver, afiadir preguntas o comentar los temas que se

estén tratando.

Prueba

También encontrards la guia didactica del curso es un archivo que encontraras en el curso y

en el que se desarrollan los aspectos metodologicos y organizativos del curso. En ella, podras

consultar las fechas de inicio y finalizacion, los datos de tus tutores/as y dinamizadores/as, los

contenidos del curso y los objetivos.
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2. Contenidos formativos

i ) Per hacer: Completar o superar la actividad
Contenidos formativos
Manual de contenidos

Contenidos del curso en formato PDF para su descarga.

Ambos son, propiamente, los materiales de estudio del curso. El PDF contiene los contenidos

formativos maquetados para su descarga/impresion.

Navega en internet, evalia y gestiona informacion y contenidos digitales

Navega en internet, evalta y gestiona informacion y
contenidos digitales

‘|[79 SIGUIENTE

Si pulsamos sobre el nombre del contenido que vamos a visualizar, nos dara acceso al mismo

y encontraremos una serie de botones que nos facilitaran la navegacion:
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REDigital

indice: nos indica en qué punto de los contenidos nos
encontramos y cudles hemos finalizados (marcandolos
con un check). También nos permite acceder

directamente a un punto concreto.

. s
#

Botonera de navegacion: a través de la cual

S avanzamos/retrocedemos en los contenidos.

VOLVER

2179 Pagina en la que nos encontramos/paginas totales del
contenido
{Completa) v Check “completo” del indice interactivo. Aparecerd al

lado del titulo del apartado, siempre que lo hayas

terminado.

3. Test de evaluacioén

~ o ) Por hacer: Fecibir una calificacian
D Test de evaluacion final
Poer hacer: Recibir una calificacién de aprobade

E Test de evaluacion final - descargable

Los test de evaluacion estan situados debajo de los archivos de contenido y también podréis

descargarlos. Comenzamos el intento y veremos la siguiente pantalla:
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Test de evaluacion final

Atras

Pregunta 1 ;Cual de estos filtros nos permite la bisqueda avanzada de Google?
Sin responder

aln Seleccione una:

Puntia como
1,00

(O a. Excluir términos en una blisqueda

O b. Filtrar por autor

() ¢. Filtrar por lecturas o visualizaciones

Pregunta 2 ;Que detalles podemos tener en cuenta a la hora de establecer la fiabilidad de un contenido
5in responder en Internet?

aun

Puntda como Seleccione una:

1,00

() a. Fecha, url de la web y si tiene seguridad https

O b. Exactitud, autor, objetividad, actualidad, cobertura

O ¢. Que en el pie de la pagina aparezcan sellos de confianza

Respondemos las preguntas marcando la opcion correcta y pulsamos sobre el boton:
“Terminar intento...” y "Enviar todo y terminar”. Esto finalizard el intento en curso y corregird
automaticamente nuestras respuestas. Si no estas conforme con tus respuestas o se te ha
olvidado responder alguna, puedes volver atrds antes de terminar, pulsando sobre "Volver al

intento”.

Una vez enviado, obtenemos el cuestionario corregido donde nos apareceran en verde las
preguntas correctas y en rojo las incorrectas. Asimismo, en la cabecera del test aparecerd
informacion sobre la fecha en que se realizo el test, el tiempo que hemos empleado en
hacerlo, el estado en que se encuentra, la nota numeérica y la retroalimentacion que indica si

hemos o no superado el test.

Comenzado el jueves, 1 de febrero de 2024, 10:18
Estado Finalizado
Finalizado en lunes, 5 de febrero de 2024, 17:.26
Tiempo 4 dias 7 horas
empleado
Puntos ©,00/15,00
Calificacion 4,00 de 10,00 (40%)
Comentario - {MNo has superado la evaluacion! Yuelve a intentarlo.
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También nos apareceran las preguntas, junto las respuestas correctas en caso de que hayamos

fallado, por gjemplo:

ﬁwmu4 Flickr &5 una red sccial dedicads a la fotograhia dorde podemos.

Seleccione una

3 Descargames todas las fotos de forma gratuita y sin derechos de autor X

b. Buscar fologratias 3 través de vanos itres y que posibiita I descarga de contenddo con varias licendias

Caomprar fo fias de stock

- . Marcar como hecha
cncuesta de satistaccion

Una vez finalizado el curso, podras rellenar una encuesta de satisfaccion en la que se recogerd

tu opinidn sobre el curso y sugerencias de mejora de cara a futuras formaciones/ediciones.

Las respuestas son andnimas.

El certificado estard disponible en plataforma cuando hayas cumplido los criterios de

evaluacion. El propio enlace te indicara cudles son estos requisitos.

Una vez desbloqueado, podras pulsar sobre él y aparecerd la opcidn "Descargar certificado”,

esto lo abrird ventana emergente y podras descargarlo y guardarlo en tu dispositivo.
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Pasamos a ver la siguiente pestafia del curso, Participantes.

Usuarios matriculados
' : o

ey Y e o= |

Aqui apareceran el resto de miembros de tu grupo en el curso, asi como los/as tutores/as y

dinamizadores/as. Si quieres enviar un mensaje privado a alguno de ellos, sigue estos pasos:

1. Pulsa sobre el nombre de la persona a la que le quieres enviar el mensaje. Apareceran

las siguientes opciones junto a su nombre:

) Mensaje B Aradir a contactos

2. Pulsa sobre mensaje y escribe. Te aparecera el chat en la parte derecha de la pantalla
y las notificaciones que te vayan llegando, apareceran en rojo junto a tu nombre en

los siguientes iconos: L ©

— 'I' oo 11174 DE EXTREMADURA
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Pulsando la tercera etiqueta, calificaciones, se cargara el calificador del curso con tus notas de
cada item calificable y la nota total del curso. Si todavia no has realizado alguno de los items,

aparecera con un guion.

A continuacion, vamos a ver un gjemplo:

Nem de alficaion Posdierntion calostaso Calificacion Fangs Porcestaje Fetroatmentacdn Aparta ol tonal del curse
v Navego en internet evakia y ¢ [ Yy dighaes - demo

f-ﬂ 0. 10006

B

51

5] 3

Z

B

'
B x 3 &
{ TYotsh del corno 400 -1 40,00 %
Media pondesade de calificadones.

En el anterior calificador, debemos fijarnos en las columnas sefaladas: calificacion y rango.

La calificacion nos indica qué puntuacion hemos obtenido en cada una de las actividades del
curso. En el gjemplo, el usuario ha obtenido un 100 en el paguete de contenidos y un 4 en el
test final. ;Sobre qué puntuacion? Lo podemos consultar en la columna: rango, que nos indica

la calificacidon minima-maxima obtenible en ese item.

Asimismo, al final del calificador, nos aparecera el total del curso, es decir, la puntuacion total
en funcion a los contenidos/test evaluables. En este caso, el usuario ha obtenido una

puntuacion de 4 sobre 10.
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