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Servicio Extremeiio
Piblico de Empleo

DECRETO 96/2016 de 5 de julio
ESCUELAS PROFESIONALES DE EXTREMADURA

ENTIDAD PROMOTORA MANCOMUNIDAD DE AGUAS Y SERVICIOS DE LLERENA

NOMBRE PROYECTO CAMPINA SUR V

ESPECIALIDAD HOTR0208 OPERACIONES BASICAS DE RESTAURANTE Y BAR

N° DE PARTICIPANTES 15: casas de _Relna (1), Fuente del Arcp (1), Higuera de Llerena (1), Llera (1), Llerena (6), Puebla del

Maestre (1), Reina (1), Usagre (2) y Valencia de las Torres (1),
LOCALIDAD DEL PROYECTO LLERENA
ACTA DEFINITIVA DE BAREMACION
FECHA
Ne. APELLIDOS Y NOMBRE TIT. INF. |[PLD| >45 <30 [MUJER|DISC.|TOT| INSCR.
ORD. LOCALIDAD GRUP. | N. ACAD. ACAD. | PRIOR. ANOS | ANOS

FUENTE DEL ARCO 1 N1 LOPEZ BERNABE ANTONIO 5 1 0 0 0 0 0 6 |18/09/2023
1 HIGUERA DE LLERENA 1 N1 PEREIRA PEREIRA ELIGIA 5 4 0 0,25 0 0,25 0 9,5 |21/08/2023
2 HIGUERA DE LLERENA 1 N1 GONZALEZ ORTIZ ISMAEL 5 4 0 0 0,25 0 0 9,25 | 09/08/2023
3 HIGUERA DE LLERENA 1 N1 ANTEQUERA MORENO DAVID 5 3 0 0 0,25 0 0 8,25 | 12/09/2023
4 HIGUERA DE LLERENA 1 N1 BELLIDO NOGUERA MOISES 5 3 0 0 0 0 0 8 |18/07/2023
5 HIGUERA DE LLERENA 1 N1 MEDINA CORTES , ANTONIO J 5 2 0,25| 0,25 0 0 0 7,5 |05/07/2023
6 HIGUERA DE LLERENA 1 N1 GONZALEZ PEREIRA MACARENA 5 1 0,25 0 0 0,25 0 6,5 |15/12/2022
7 HIGUERA DE LLERENA 1 N2 PANIAGUA MURILLO MARIA ISABEL 5 1 0 0,25 0 0,25 0 6,5 |21/08/2023
1 LLERA 1 N1 GUTIERREZ CARMONA SORAYA 5 4 0,25 0 0,25 0,25 0 9,75 | 17/03/2022
2 LLERA 1 N1 HERNANDEZ DEL CASTILLO SARA 5 3 0,25 0 0,25 0,25 0 8,75 | 28/08/2023
3 LLERA 1 N1 REBOLLO SANCHEZ ESTRELLA 5 1 0,25| 0,25 0 0,25 0 6,75 | 12/09/2023
4 LLERA 1 N1 TORREJON ORTIZ SILVIA 5 1 0 0 0 0,25 0 6,25 | 12/06/2023
5 LLERA 1 FPGS TRUJILLO RIVERO INES 2 1 0 0 0,25 0,25 0 3,5 |31/08/2023
6 LLERA 2 N1 GONZALEZ BURGOS JUAN JOSE 5 1 0,25| 0,25 0 0 0 6,5 |30/08/2023
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FECHA
Ne. APELLIDOS Y NOMBRE TIT. INF. |PLD| >45 <30 |MUJER |DISC. | TOT| INSCR.
ORD. LOCALIDAD GRUP. | N. ACAD. ACAD. | PRIOR. ANOS | ANOS

1 |LLERENA 1 N1 MOSQUEDA RODRIGUEZ LORENA 5 4 0,25 0 0,25 0,25 0 9,75 [19/01/2021
2 |LLERENA 1 N1 VALVERDE TABALES , ANA BELEN 5 4 0,25 0 0 0,25 0 9,5 |17/09/2019
3 |LLERENA 1 N2 DOS SANTOS MARIA DE FATIMA 5 4 0 0,25 0 0,25 0 9,5 | 06/09/2023
4 |LLERENA 1 N1 CASTRO GAMERO, FCO JAVIER 5 4 0,25 0 0 0 0 9,25 | 24/02/2023
5 |LLERENA 1 N1 RAFAEL MATEOS , PURIFICACION 5 3 0,25| 0,25 0 0,25 0 8,75 | 24/02/2022
6 |LLERENA 1 N1 MUNOZ GUTIERREZ , ANGEL LUIS 5 3 0,25| 0,25 0 0 0 8,5 103/03/2021
7 |LLERENA 1 N2 TOME MOLINER , RAFAEL 5 3 0,25 0 0,25 0 0 8,5 |05/01/2023
8 |LLERENA 1 N2 CASTELLANOS ROMERO, CARLOS L. 5 3 0,25| 0,25 0 0 0 8,5 110/01/2023
9 |LLERENA 1 N1 FALCON CARMONA , MARIA ROCIO 5 3 0 0 0,25 0,25 0 8,5 |24/03/2023
10 |LLERENA 1 N1 MURILLO MUNOZ , MANUEL 5 3 0,25 0 0,25 0 0 8,5 |10/07/2023
11 |LLERENA 1 N2 MELERO MARTINEZ JOAQUIN 5 3 0 0,25 0 0 0 8,25 | 04/10/2022
12 | LLERENA 1 N1 VALVERDE TABALES , MARIA ROCIO 5 3 0 0 0 0,25 0 8,25 | 08/11/2022
13 |LLERENA 1 N2 ALCANTARA ROSSO , SEBASTIAN 5 3 0 0 0,25 0 0 8,25 [ 17/01/2023
14 |LLERENA 1 N2 NUNEZ NOGUERA ANGEL 5 3 0 0 0,25 0 0 8,25 | 13/07/2023
15 |LLERENA 1 N2 NUNEZ FUENTES , DOMINGO 5 3 0 0 0 0 0 8 |13/07/2023
16 |LLERENA 1 N1 HERNANDEZ MORENO , OBDULIA 5 2 0,25| 0,25 0 0,25 0,25 8 |13/09/2022
17 |LLERENA 1 N1 VEGA VEGA , ARACELI 5 2 0,25| 0,25 0 0,25 0 7,75 | 02/03/2020
18 |LLERENA 1 N2 SUAREZ MARTINEZ , ARANTXA 5 2 0,25 0 0,25 0,25 0 7,75 | 08/07/2022
19 |LLERENA 1 N1 NUNEZ SIMON , TAMARA 5 2 0,25 0 0,25 0,25 0 7,75 | 31/10/2022
20 |LLERENA 1 N1 HIDALGO MONTES JOSE ANTONIO 5 2 0,25 0 0,25 0 0,25 | 7,75 | 05/09/2023
21 |LLERENA 1 N1 BERNABE ACEDO , MANUEL 5 2 0 0 0,25 0 0,25 | 7,5 |26/01/2023
22 |LLERENA 1 N1 BERNABE ACEDO JAVIER 5 2 0,25 0 0,25 0 0 7,5 121/03/2023
23 |LLERENA 1 N2 NUNEZ NOGUERA , ADRIAN 5 2 0 0 0,25 0 0 7,25 | 12/07/2023
24 |LLERENA 1 N1 RODRIGUEZ NUNEZ , MANUEL 5 2 0,25 0 0 0 0 7,25 | 24/07/2023
25 |LLERENA 1 N3 RODRIGUEZ BLANCO, SANDRA 3 4 0 0 0,25 0 7,25 | 11/09/2023
26 |LLERENA 1 N2 MORENO CRUZ , MARIA VICTORIA 5 1 0,25| 0,25 0 0,25 0,25 7 108/11/2022
27 |LLERENA 1 N3 AGENJO CRUZ , DANIEL 3 4 0 0 0 0 0 7 115/11/2022
28 |LLERENA 1 N1 ZARCO MARQUEZ , MARIA CARMEN 5 1 0,25 0 0,25 0,25 0 6,75 | 22/03/2021
29 |LLERENA 1 N1 GUTIERREZ MURCIANO , YOLANDA 5 1 0,25] 0,25 0 0,25 0 6,75 | 25/03/2022
30 |LLERENA 1 N2 SANTOS CESPEDES, ANTONIA 5 1 0,25] 0,25 0 0,25 0 6,75 | 03/05/2022
31 |LLERENA 1 N2 LABRADOR LUIS , MERCEDES 5 1 0,25] 0,25 0 0,25 0 6,75 | 04/07/2022
32 |LLERENA 1 N2 NOGUERA BELLIDO , MARGARITA 5 1 0,25 0 0,25 0,25 0 6,75 | 09/09/2022
33 |LLERENA 1 N2 FONSECA NOGALES MARIA BELEN 5 1 0,25] 0,25 0 0,25 0 6,75 | 23/12/2022
34 |LLERENA 1 N2 RIOS HERNANDO, M INMACULADA 5 1 0,25] 0,25 0 0,25 0 6,75 | 18/05/2023
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FECHA
Ne. APELLIDOS Y NOMBRE TIT. INF. |PLD| >45 <30 |MUJER |DISC. | TOT| INSCR.
ORD. LOCALIDAD GRUP. | N. ACAD. ACAD. | PRIOR. ANOS | ANOS

35 |LLERENA 1 N1 MUNOZ LANCHARRO , JOSE ANTONIO 5 1 0,25| 0,25 0 0 0 6,5 | 31/08/2020
36 | LLERENA 1 N1 CORDERO GARCIA , JOSE LUIS 5 1 0,25| 0,25 0 0 0 6,5 | 15/02/2023
37 |LLERENA 1 N1 VILLAVERDE EXPOSITO , JUAN ANTON 5 1 0,25| 0,25 0 0 0 6,5 | 03/04/2023
38 |LLERENA 1 N1 ORTIZ BERROCOSO, JOSE F. 5 1 0 0,25 0 0 0,25 | 6,5 | 02/05/2023
39 |LLERENA 1 N2 PERSONAL PEREZ SILVIA MARIA 5 1 0,25 0 0 0,25 0 6,5 |19/06/2023
40 |LLERENA 1 N1 CONEJO SANGUINO , GEMA 5 1 0,25 0 0 0,25 0 6,5 | 26/07/2023
41 |LLERENA 1 FPGS MATEOS FUENTES, LIDIA 2 4 0 0 0,25 0,25 0 6,5 | 04/07/2023
42 | LLERENA 1 N1 MATA MORALES ALEJANDRO 5 1 0,25 0 0 0 0 6,25 | 10/07/2023
43 | LLERENA 1 N3 CAMBERO CANTERO, VICTOR 3 3 0 0 0,25 0 0 6,25 | 27/07/2023
44 | LLERENA 1 FPGS | ANGULO POZO , ELISABET 2 4 0 0 0 0,25 0 6,25 | 10/09/2023
45 |LLERENA 1 FPGS CORTES VERGARA , JOSE MANUEL 2 4 0 0 0 0 0 6 |29/08/2023
46 | LLERENA 1 FPGS PENCO LOPEZ , MARIA GRANADA 2 3 0,25| 0,25 0 0,25 0 5,75 | 04/09/2023
47 | LLERENA 1 FPGS SANCHEZ TABALES, DANIEL 2 3 0,25 0 0,25 0 0 5,5 |17/10/2022
48 |LLERENA 1 FPGS FERREIRA CAMPOS , CLEIDIANE 2 3 0 0,25 0 0,25 0 5,5 ]29/03/2023
49 |LLERENA 1 FPGS HERROJO MORGADO MANUEL 2 3 0 0 0 0 0 5 |05/09/2023
50 |LLERENA 1 N3 ORTIZ JIMENEZ SANDRA MILENA 3 1 0,25| 0,25 0 0,25 0 4,75 | 21/04/2023
51 |LLERENA 1 FPGS ROSSO MATEO , SOLAYNE 2 2 0,25 0 0,25 0,25 0 4,75 | 14/07/2023
52 |LLERENA 1 N3 POZO PEREZ ANGELA 3 1 0 0 0,25 0,25 0 4,5 |26/06/2023
53 |LLERENA 1 FPGS BERMEJO CHACON JAVIER MARCELO 2 2 0,25| 0,25 0 0 0 4,5 |25/07/2023
54 |LLERENA 1 N3 REBOLLO FERNANDES, LUIZ PEDRO 3 1 0 0 0,25 0 0 4,25 1 03/07/2023
55 |LLERENA 1 N3 GAHETE SEPULVEDA ALEJANDRA 3 1 0 0 0 0,25 0 4,25 | 21/07/2023
56 |LLERENA 1 N3 RASTROLLO RAFAEL, MARIA CARMEN 3 1 0 0 0 0,25 0 4,25 | 24/08/2023
57 |LLERENA 1 N3 ARIAS MEDRANO , ANYENCY 3 1 0 0 0 0,25 0 4,25 | 05/09/2023
58 |LLERENA 1 FPGS ORTIZ NAVARRO SORAYA 2 1 0,25 0 0 0,25 0 3,5 111/10/2019
59 |LLERENA 1 FPGS RODRIGUEZ MALDONADO, ANGEL 2 1 0,25 0 0,25 0 0 3,5 103/02/2023
60 |LLERENA 2 N2 GONZALEZ MARTINEZ , M VICTORIA 5 3 0,25| 0,25 0 0,25 0 8,75 [ 21/12/2021
61 |LLERENA 2 N2 VILLALBA DIEZ, ROSA MARIA 5 1 0,25| 0,25 0 0,25 0 6,75 | 19/10/2021
62 |LLERENA 2 N1 ESPINO ORTIZ DANIEL ANDRES 5 1 0,25 0 0,25 0 0,25 | 6,75 | 24/05/2023
63 |LLERENA 2 N1 MUNOZ OSUNA , EDUARDO 5 1 0,25 0 0 0 0 6,25 | 13/12/2022
64 |LLERENA 2 N2 VALVERDE TABALES , MANUELA 5 1 0 0 0 0,25 0 6,25 | 06/04/2023
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FECHA
Ne. APELLIDOS Y NOMBRE TIT. INF. |PLD| >45 MUJER TOT| INSCR.
ORD. LOCALIDAD GRUP. | N. ACAD. ACAD. | PRIOR. ANOS

1 |PUEBLA DEL MAESTRE 1 N2 UGUINA MOYA MARIA ROSA 5 3 0 | 025 0,25 0 |[8,50 |15/06/2023
2 |PUEBLA DEL MAESTRE 1 N2 SALGUERO CARMONA YOLANDA 5 1 |025] 0O 0,25 0 |6,75 | 24/03/2023
3 | PUEBLA DEL MAESTRE 2 N2 MURCIANO ACEVEDO SARA 5 1 0 0 0,25 0 | 6,5 |16/02/2023
4 | PUEBLA DEL MAESTRE 2 N2 ORTIZ DOPICO JESUS 5 1 |025] 0,25 0 0 | 6,5 |01/09/2023
5 |PUEBLA DEL MAESTRE 2 N1 CABALLERO ALVARADO FRANCISCO 5 1 0 | 025 0 0 |6,25]01/09/2023
6 |PUEBLA DEL MAESTRE 2 N1 SABIDO CARRASCAL SAMUEL 5 1 0 0 0 0 |6,25]01/09/2023
7 |PUEBLA DEL MAESTRE 2 N1 RUBIO CAMPANARIO MANUEL 5 1 0 | 025 0 0 |6,25|05/09/2023
1 |USAGRE 1 N1 GAGO RUIZ ENRIQUE 5 4 0 | 025 0 0 |95 |13/06/2023
2 |USAGRE 1 N1 MIRANDA MASEDO ISABEL 5 3 |025] 0,25 0,25 0 |[8,75]13/03/2017
3 |USAGRE 1 N1 LAINA YERGA FRANCISCA 5 3 025 0,25 0,25 0 8,75 |20/09/2022
4 |USAGRE 1 N2 ROBLEDO BERZAL FELIPE JOSE 5 3 |025] o© 0 0 | 85 |07/07/2022
5 |USAGRE 1 N1 MIRANDA ZAMBRANO PATRICIA 5 2 |025] 0,25 0,25 0 |7,75]06/07/2022
6 |USAGRE 1 N1 CANDALIJA GONZALEZ MARIA JOSEFA 5 1 |025] 0,25 0,25 0 |6,75 |22/04/2022
7 |USAGRE 1 N1 CALVETE IGLESIAS ARANTZAZU 5 1 |025] 0O 0,25 0 |6,75|27/04/2022
8 |USAGRE 1 N1 BELLIDO FLORES EULALIA 5 1 |025] o 0,25 0 | 6.5 |11/03/2022
9 |USAGRE 1 N2 GOZALEZ MORENO MARIA MONTARNA 5 1 |025] o 0,25 0 | 6,5 |02/05/2023
10 |USAGRE 1 N3 ARIAS LAINA JOSE FRANCISCO 3 3 0 0 0 0 |6,25|23/03/2023
11 |USAGRE 1 N3 GONZALEZ CANDALIJA MARIA ELOISA 3 1 |025] 0O 0,25 0 | 45 |24/06/2022
12 |USAGRE 1 FPGS |ARIAS LAINA CINTIA 2 1 0 0 0,25 0 | 3,5 |24/08/2023
13 |USAGRE 2 N1 REALES LAVADO EUSEBIO 5 3 0 | 025 0 0 |8,25|04/09/2023
14 |USAGRE 2 N3 MURILLO ESCUDERO DOLORES 3 1 0 0 0,25 0 |4,25]05/09/2023
1 |VALENCIA LASTORRES | 1 N2 RODRIGUEZ GONZALEZ BLAS 5 4 0 0 0 0 |9,25]13/09/2023
2 |VALENCIA LAS TORRES | 1 N1 GUERRERO MARTINEZ FLORENCIO 5 1 |025] 0O 0 0 |6,25]11/09/2023
3 |VALENCIA LAS TORRES | 1 N1 GUERRERO MARTINEZ AGUSTIN 5 1 0 0 0 0 6 |23/08/2023
4 |VALENCIALAS TORRES| 2 N1 HABA CABEZAS SILVIA 5 4 |025] O 0,25 0 | 9,5 |13/04/2023
5 |VALENCIA LAS TORRES | 2 N1 CARVAJAL BUSTAMANTE PEDRO 5 1 |025| 0,25 0 0,25 | 6,75 | 18/09/2023
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RELACION DEFINITIVA DE DEMANDANTES EXCLUIDOS

APELLIDOS Y NOMBRE LOCALIDAD MOTIVO DE EXCLUSION
ADAMEZ SALGUERO ROSALIA LLERA Carecer de un itinerario individual y personalizado de empleo.
SALGUERO GOMEZ JOAQUIN LLERA Carecer de un itinerario individual y personalizado de empleo.
ALVES DE ALENCAR JUSSYANNA MARIA LLERENA Carecer de un itinerario individual y personalizado de empleo
SILVA PISA FRANCISCO JAVIER LLERENA Carecer de un itinerario individual y personalizado de empleo
PLATERO BLANCO ROCIO USAGRE Carecer de un itinerario individual y personalizado de empleo

RECLAMACIONES PRESENTADAS

APELLIDOS Y NOMBRE LOCALIDAD RESOLUCION
MURCIANO ACEVEDO SARA PUEBLA DEL MAESTRE Aporta la Titulacibn Académica pertinente y se corrige la puntuacion.
GUERRERO MARTINEZ FLORENCIO VALENCIA DE LAS TORRES Se ha revisado la solicitud y se ha comprobado su aceptacion.
GUERRERO MARTINEZ AGUSTIN VALENCIA DE LAS TORRES Se ha revisado la solicitud y se ha comprobado su aceptacion.
HABA CABEZAS SILVIA VALENCIA DE LAS TORRES Se ha revisado la solicitud y se ha comprobado su aceptacion.

Las solicitudes han sido baremadas de la siguiente manera y con el siguiente orden:

1.- Demandantes que no han participado en programas de formacién en alternancia con el empleo escuelas taller, casas de oficios,
talleres de empleo, @prendizext, escuelas profesionales, programa colaborativo rural o similares o que, habiendo participado, las mismas hubieran
finalizado con anterioridad al 31 de diciembre de 2015.

2.- Demandantes que han participado en programas de formacidon en alternancia con el empleo (escuelas taller, casas de oficios,
talleres de empleo, @prendizext, escuelas profesionales, programa colaborativo rural o similares) con posterioridad al 31 de diciembre de 2015.

A continuacién, por la puntuacion Total obtenida con los siguientes criterios de ordenacién y baremacion:

1.- Titulacion académica:
- N1 y N2 Requisito minimo de acceso a nivel 2: 5 puntos
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- N3 Requisito minimo de acceso a nivel 3: 3 puntos
- FPGS Formacion profesional grado superior: 2 puntos
- UNIV Titulacién universitaria: 1 puntos
2.- Informes de priorizacion:
- Si el informe de priorizacién es para la misma familia, area profesional y especialidad: 4 puntos
- Si el informe de priorizaciones para la misma familia y area profesional; 3 puntos
- Si el informe de priorizacién solo coincide en familia profesional: 2 puntos
- Si el informe no coincide en familia profesional: 1 puntos

3.- Colectivos:

a) Personas paradas de larga duracion entendiéndose como tales aquellas que hayan estado inscritas como desempleadas al menos 360 dias en los
Gltimos 18 meses anteriores a la fecha de sondeo: 0,25 puntos
b) Jévenes de 18 a 29 afios (edad a fecha de contrato): 0,25 puntos

¢) Mujeres desempleadas: 0,25 puntos.
d) Personas discapacitadas: 0,25 puntos

e) Mayores de 45 afos (edad a fecha de contrato): 0,25 puntos

En caso de empate, tendran prioridad, en primer lugar, quienes han obtenido mayor puntuacién en titulacién académica, seguidos por quienes han
obtenido mayor puntuacién en informes de priorizacion, y finalmente en colectivos. De persistir el empate, se ordenaran por mayor periodo ininterrumpido
como demandantes de empleo desempleados.

El lunes 9 de octubre del 2023 se realizardn las pruebas de Nivel de Matematicas y Linglistica en el Centro de
Empleo de Llerena (Plaza Donantes de Sangre s/n). Todos los candidatos deberan venir provistos de boligrafo. El resultado de
esta prueba puede ser “Apto” o “No Apto”. Aquellos que no aprueben cualquiera de las dos pruebas y, por tanto, “No Aptos” no
podran continuar en este proceso selectivo. Unicamente, a los candidatos “No Aptos” se les comunicara telefénicamente esta
situacion y el resto podra continuar con la prueba de Entrevista Profesional de Trabajo.

De acuerdo con la localidad y la puntuacion obtenida por los candidatos, para las pruebas de Nivel de Matematicas y
Linguistica se establece el siguiente horario de seleccion:

LOCALIDAD CANDIDATOS HORA
Fuente del Arco, Higuera de Llerena, Llera, Puebla del | Todos 9:00
Maestre, Usagre y Valencia de las Torres
Llerena Desde el Niumero de Orden 1 hasta el 31 inclusive 10:00
Llerena Desde el Numero de Orden 32 hasta el 64 inclusive 12:00
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El Grupo Mixto de Trabajo citara a la entrevista personal un maximo de 3 personas por puesto, especialidad y
localidad de entre las personas candidatas preseleccionadas que hayan superado las pruebas de competencias.

La Entrevista Profesional de Trabajo se realizar4 en el Centro de Empleo de Llerena (Plaza Donantes de Sangres s/n) los
dias y horarios son los siguientes:

- LOCALIDAD \; 'CANDIDATOS SEGUN NUMERO DE ORDEN | DIA HORA
FUENTE DEL ARCO TODOS 16/10/2023 9:00
HIGUERA DE LLERENA Desde el nUmero de Orden 1 hasta 3 inclusive 16/10/2023 9:00
LLERA Desde el nUmero de Orden 1 hasta 3 inclusive 16/10/2023 9:00
PUEBLA DEL MAESTRE Desde el nimero de Orden 1 hasta 4 inclusive 16/10/2023 9:00
USAGRE Desde el nimero de Orden 1 hasta 7 inclusive 16/10/2023 9:00
VALENCIA LAS TORRES Desde el nUimero de Orden 1 hasta 3 inclusive 17/10/2023 9:00
LLERENA Desde el numero de Orden 1 hasta 18 inclusive 17/10/2023 9:00

El lunes 23 de octubre se publicara el Acta de Seleccion Provisional del procedimiento de seleccion. Se establece un
plazo de reclamaciones desde las 9:00 horas del martes 24 de octubre hasta las 14:00 horas del miércoles 25 de octubre.
Finalmente, el jueves 26 de octubre se publicaran el Acta de Seleccion Definitiva.

Se informa que todos los alumnos trabajadores deberan estar INSCRITOS COMO DEMANDANTES DE EMPLEO al
inicio del Taller de Empleo que sera el dia 01/11/2023.

En Llerena a 6 de octubre de 2023.
El Presidente del Grupo Mixto La Secretarja




